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1. Администриране публичен портал, потребители 

 

Какво може да се редактира в данни за партньор? 

Глобален администратор или администратор на партньор може да добави 

/редактира: 

• заглавно изображение за страницата на партньора в публичната част 

• лого 

За управление на партньорите (по име на партньор) от хоризонталното меню се 

избира опция „Публичен портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се 

избира „Данни за партньор“. Визуализират се данните за партньора, може да се добавят 

/редактират заглавно изображение за страницата на партньора в публичната част и лого: 

 

 

  



 

 

2. Администриране публичен портал, потребителско съдържание на портала 

 

Как се редактират текста и логата, които се отнасят за проекта „Център 

за върхови постижения „Наследство БГ““? 

Само глобален администратор има право да променя текста и логата, които се 

отнасят за проекта. 

Избира се от хоризонталното меню опция „Начало“, а от вертикалното меню, което 

се визуализира, се избира „За проекта (текст и лога)“: 

 

Визуализираният екран позволява редактиране на информацията. Потвърждава се 

с „Актуализация“. 

 

Как се сменя Ръководство (за администриране на портала или за ползване на 

публичния портал) с по-нова версия? 

Само глобален администратор има право да променя Ръководствата с по-нова 

версия. 

Избира се от хоризонталното меню опция „Начало“, а от вертикалното меню, което 

се визуализира, се избира: 

- „Ръководство за потребител“ – за промяна на Ръководството за администриране 

на портала. Избира се бутон „Качи документ“: 



 

 

 

- „Ръководство портал“ – за промяна на Ръководството за ползване на публичния 

портал. Избира се бутон „Качи документ“: 

 

 

Как се редактира Помощна информация (контекстна помощ)? 

Само глобален администратор има право да управлява помощната информация, 

която се появява за повечето полета (знак „i“ до наименованието на полето): 

 

Избира се от хоризонталното меню опция „Начало“, а от вертикалното меню, което 

се визуализира, се избира „Помощна информация“: 



 

 

 

Всеки от ключовете може да бъде редактиран, след като бъде се избран: 

 

 

Как се създава Новина? 

Потребител на партньор избира от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, 

а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Новини“: 



 

 

 

За създаване на новина от хоризонталното меню за Новини се избира „Нова 

новина“: 

 

Попълва се информацията и се потвърждава. 

 

Как се редактира Новина? 

Потребител на партньор избира от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, 

а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Новини“: 

 

За редактиране на съществуваща новина се избира новина и от хоризонталното 

меню за Новина се избира „Редакция на новина“: 



 

 

 

Информацията се променя и се потвърждава. 

 

Как се публикува /сваля от публикуване Новина? 

Администратор партньор управлява публикуването и визуализацията в 

страницата на партньора, както и изпращане за публикуване в основната страница 

публичен портал: 

Потребител на партньор избира от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, 

а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Новини“: 

Управлението на всяка новина за публикуване на страницата на партньор или на 

основния сайт е от колоните „В публ. портал“ (за страницата на основния сайт) и „В 

страница на партньор“ (за страница на партньор). Когато е включен флагът в колона „В 

публ. портал“ за Администратора на партньор, то за глобалния администратор се 

включва „да“ в неговата колона „За публикуване“. Когато новината е публикувана, то в 

колона „Публикувано“ се включва „да“. 

 

Глобалният администратор управлява целия портал, вкл. публикуване на 

основната страница на публичния портал. 

Всяка новина има означение „да“ или „не“ в колоната „За публикуване“. Стойност 

„да“ се присвоява, когато администратор на партньор е означил новината за публикуване 

и на основната страница на публичния портал. 



 

 

Самото публикуване на основната страница на публичния портал, ако е обозначено 

с „да“ в „За публикуване“, е с управление на колона „Публикуване“: 

 

 

Как се изтрива Новина? 

Потребител на партньор избира от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, 

а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Новини“: 

 

За изтриване на съществуваща новина се избира новина и от хоризонталното 

меню за Новини се избира „Изтриване на новина“: 

 

 

Как се създава Събитие? 

Потребител на партньор избира от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, 

а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Събития“: 



 

 

 

За създаване на събитие от хоризонталното меню за Събития се избира „Ново 

събитие“. Избира се типа на събитието: 

 

След посочване на типа на събитието се попълва информация за събитието, която 

ще се визуализира в публичния портал. 

▪ Обикновено събитие 

 

▪ Дигитално събитие 



 

 

 

За Дигитално събитие се посочва и линк за връзка към събитието. 

▪ Събитие на място с резервация 

 

Попълва се информацията и се потвърждава. 

 

Как се редактира Събитие? 

Потребител на партньор избира от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, 

а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Събития“: 



 

 

 

За редактиране на съществуващо събитие се избира събитие и от хоризонталното 

меню за Събития се избира „Редакция на събитие“: 

 

Информацията се променя и се потвърждава. 

 

Как се публикува /сваля от публикуване Събитие? 

Администратор партньор управлява публикуването и визуализацията в 

страницата на партньора, както и изпращане за публикуване в основната страница 

публичен портал: 

Потребител на партньор избира от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, 

а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Събития“. 

Управлението на всяко събитие за публикуване на страницата на партньор или на 

основния сайт е от колоните „В публ. портал“  (за страницата на основния сайт) и „В 

страница на партньор“ (за страница на партньор). Когато е включен флагът в колона „В 

публ. портал“ за Администратора на партньор, то за глобалния администратор се 

включва „да“ в неговата колона „За публикуване“. Когато събитието е публикувано, то в 

колона „Публикувано“ се включва „да“. 



 

 

 

Глобалният администратор управлява целия портал, вкл. публикуване на 

основната страница на публичния портал. 

Всяко събитие има означение „да“ или „не“ в колоната „За публикуване“. Стойност 

„да“ се присвоява, когато администратор на партньор е означил събитието за публикуване 

и на основната страница на публичния портал. 

Самото публикуване на основната страница на публичния портал, ако е обозначено 

с „да“ в „За публикуване“, е с управление на колона „Публикуване“: 

 

 

Как се изтрива Събитие? 

Потребител на партньор избира от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, 

а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Събития“: 

 

За изтриване на съществуващо събитие се избира събитие и от хоризонталното 

меню за Събития се избира „Изтриване на събитие“: 



 

 

 

 

Каква е разликата между Обикновено събитие, Дигитално събитие и Събитие 

на място с резервация? 

„Обикновено събитие“ е присъствено събитие със свободен достъп. 

„Дигитално събитие“ е събитие, което е онлайн. 

„Събитие на място с резервация“ е присъствено събитие, за което трябва да се 

закупят билети, като достъп има и с абонамент. 

 

Как се създава Кампания? 

Избира се от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, а от вертикалното 

меню, което се визуализира, се избира „Кампании“: 

 

За създаване на кампания от хоризонталното меню за Кампании се избира „Нова 

кампания“: 



 

 

 

Попълва се информацията и се потвърждава. 

 

Как се редактира Кампания? 

Избира се от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, а от вертикалното 

меню, което се визуализира, се избира „Кампании“: 

 

За редактиране на съществуваща кампания се избира кампания и от 

хоризонталното меню за Кампании се избира „Редакция на кампания“: 



 

 

 

Информацията се променя и се потвърждава. 

 

Как се публикува /сваля от публикуване Кампания? 

Администратор партньор управлява публикуването и визуализацията в 

страницата на партньора, както и изпращане за публикуване в основната страница 

публичен портал: 

Потребител на партньор избира от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, 

а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Кампании“: 

Управлението на всяка кампания за публикуване на страницата на партньор или на 

основния сайт е от колоните „В публ. портал“ (за страницата на основния сайт) и „В 

страница на партньор“ (за страница на партньор). Когато е включен флагът в колона „В 

публ. портал“ за Администратора на партньор, то за глобалния администратор се 

включва „да“ в неговата колона „За публикуване“. Когато кампанията е публикувана, то 

в колона „Публикувано“ се включва „да“. 

 

Глобалният администратор управлява целия портал, вкл. публикуване на 

основната страница на публичния портал. 

Всяка кампания има означение „да“ или „не“ в колоната „За публикуване“. 

Стойност „да“ се присвоява, когато администратор на партньор е означил кампанията за 

публикуване и на основната страница на публичния портал. 



 

 

Самото публикуване на основната страница на публичния портал, ако е обозначено 

с „да“ в „За публикуване“, е с управление на колона „Публикуване“: 

 

 

Как се изтрива Кампания? 

Избира се от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, а от вертикалното 

меню, което се визуализира, се избира „Кампании“: 

 

За изтриване на съществуваща кампания се избира кампания и от 

хоризонталното меню за Кампании се избира „Изтриване на кампания“: 

 

 

Как се създава Проект? 

Избира се от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, а от вертикалното 

меню, което се визуализира, се избира „Проекти“: 

 



 

 

За създаване на проект от хоризонталното меню за Проекти се избира „Нов 

проект“: 

 

Попълва се информацията и се потвърждава. 

 

Как се редактира Проект? 

Избира се от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, а от вертикалното 

меню, което се визуализира, се избира „Проекти“: 

 

За редактиране на съществуващ проект се избира проект и от хоризонталното 

меню за Проекти се избира „Редакция на проект“: 



 

 

 

Информацията се променя и се потвърждава. 

Към проекта, както е отворен за редактиране, могат да се добавят / изтриват 

документи, които да са прикачени към него – бутон „Документи“ горе дясно: 

 

Към проекта, както е отворен за редактиране, могат да се добавят / изтриват 

изображения, които да са прикачени към него – бутон „Галерия (снимки)“ горе дясно: 

 

 

Как се публикува /сваля от публикуване Проект? 

Администратор партньор управлява публикуването и визуализацията в 

страницата на партньора, както и изпращане за публикуване в основната страница 

публичен портал: 

Потребител на партньор избира от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, 

а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Проект“: 

Управлението на всеки проект за публикуване на страницата на партньор или на 

основния сайт е от колоните „В публ. портал“ (за страницата на основния сайт) и „В 



 

 

страница на партньор“ (за страница на партньор). Когато е включен флагът в колона „В 

публ. портал“ за Администратора на партньор, то за глобалния администратор се 

включва „да“ в неговата колона „За публикуване“. Когато проектът е публикуван, то в 

колона „Публикувано“ се включва „да“. 

 

Глобалният администратор управлява целия портал, вкл. публикуване на 

основната страница на публичния портал. 

Всеки проект има означение „да“ или „не“ в колоната „За публикуване“. Стойност 

„да“ се присвоява, когато администратор на партньор е означил проекта за публикуване 

и на основната страница на публичния портал. 

Самото публикуване на основната страница на публичния портал, ако е обозначено 

с „да“ в „За публикуване“, е с управление на колона „Публикуване“: 

 

 

Как се изтрива Проект? 

Избира се от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, а от вертикалното 

меню, което се визуализира, се избира „Проекти“: 

 

За изтриване на съществуващ проект се избира проект и от хоризонталното меню 

за Проекти се избира „Изтриване на проект“: 

 

 

  



 

 

3. Администриране публичен портал, управление на страници и зони 

 

Каква е разликата между Страници, Тематични зони, Навигация и Слайдер? 

Страници са елементите на горното хоризонтално меню или скритото меню в 

публичен портал 

Тематичните зони са позициите на отделните елементи на страниците. Създадени 

са две тематични зони „Какво ново“ и „Избрани колекции“. В „Какво ново“ се създават 

позициите за тази секция в основната страница. След което от менютата “Новини”, 

“Събития”, “Кампании” на всяка позиция и се избира материал. Позициите в секцията 

“Какво ново” трябва да са максимум 7. В “Избрани колекции” се създават позициите за 

тази секция на страницата с “Колекции” и то менюто “Колекции” за всяка позиция се 

избира материал. Елементите могат да се пренареждат като това определя подредбата им 

на публичния портал. 

Управление на навигация е управление на визуализацията на елементи на 

менютата: горно хоризонтално меню, средно меню (външни връзки начална страница), 

долно меню (състои се от 3 части: футър 1, футър 2 и футър 3), скрита навигация (скрито 

горе ляво меню). Управлява се кой елемент да е активен и кое не, кой къде се показва – 

заглавна страница, страница партньор, кое меню. 

Управление на слайдер е управление на броя слайдове в слайдера в горната част 

на публичния портал и тяхното съдържание – картинки, текстове и линкове. 

 

Как се създава нова Страница? 

Право за управление на Страници има само глобалният администратор. 

От началната страница от хоризонталното меню се избира опция „Публичен 

портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Страници“. 

Визуализира се списък със страници, отговарящ на основното меню и скритата 

навигация: 

 

Избира се бутон „Нова страница“ и се попълват полетата: 



 

 

 

Потвърждава се. 

 

Как се редактира създадена Страница? 

Право за управление на Страници има само глобалният администратор. 

От началната страница от хоризонталното меню се избира опция „Публичен 

портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Страници“. 

Визуализира се списък със страници, отговарящ на основното меню и скритата 

навигация: 

 

От списъка се избира съществуваща страница, и се избира  бутон „Редакция на 

страница“ и се променя информацията: 



 

 

 

 

Как се изтрива Страница? 

Право за управление на Страници има само глобалният администратор. 

От началната страница от хоризонталното меню се избира опция „Публичен 

портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Страници“. 

Визуализира се списък със страници, отговарящ на основното меню и скритата 

навигация: 

 

От списъка се избира съществуваща страница, и се избира  бутон „Изтриване на 

страница“: 



 

 

 

 

Как се добавя нова група Тематична зона? 

От началната страница от хоризонталното меню се избира опция „Публичен 

портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Тематични зони“: 

 

За добавяне на нова група тематични зони от хоризонталното меню за Тематични 

зони се избира „Нова група“ и се попълват полетата: 

 

Потвърждава се. 

 

Как се редактира Тематична зона? 

От началната страница от хоризонталното меню се избира опция „Публичен 

портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Тематични зони“: 



 

 

 

За редактиране на съществуваща група тематични зони се избира група и от 

хоризонталното меню за Тематични зони се избира „Редакция на група“. Във отворената 

за редактиране тематична зона се променя и се потвърждава: 

 

 

Как се добавя позиция в Тематична зона? 

От началната страница от хоризонталното меню се избира опция „Публичен 

портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Тематични зони“: 

 

Избира се група и от хоризонталното меню за Тематични зони се избира „Редакция 

на група“: 



 

 

 

С изборът на бутон „Добавяне на позиция“ се добавя нова позиция в тази тематична 

зона. 

С бутон „Изтирване на позиция“ се изтрива позиция. 

 

Как се указва съдържание на позиция в Тематична зона? 

От началната страница от хоризонталното меню се избира опция „Публичен 

портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира се избира „Новини“, 

или „Събития“ …. 

Позиционирането на елементите (тематични зони) за всяка новина (в примера) се 

преглежда с натискане на бутон , излизането от режима е с „Х“: 

 

Позицията, която не е в сиво е свободна и там може да бъде поставена новината (в 

примера). 

 

Как се създава и управлява бутон в Навигация? 

Право за управление на навигация има само глобалният администратор. 

От началната страница от хоризонталното меню се избира опция „Публичен 

портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Навигация“: 



 

 

 

Създаването на нов бутон в Навигация е с бутон „Нов бутон“. Отваря се нов 

прозорец, в който се попълват полетата за новия бутон. Потвърждава се: 

 

Управлението на бутон – активен /неактивен, къде да се показва (хамбургер, и в 

страница партньор) е с управление на 4-те колони към всеки запис: 

  

 

Как се редактира бутон в Навигация? 

Право за управление на навигация има само глобалният администратор. 

От началната страница от хоризонталното меню се избира опция „Публичен 

портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Навигация“: 



 

 

 

Редактирането на съществуващ бутон в Навигация е с избор на съществуващ 

запис и избор на бутон „Редакция на бутон“. В отворения съществуващ запис за бутон се 

правят промените и се потвърждава: 

 

 

Как се изтрива бутон в Навигация? 

Право за управление на навигация има само глобалният администратор. 

От началната страница от хоризонталното меню се избира опция „Публичен 

портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Навигация“: 

 



 

 

Изтриването на бутон е след посочване на записът, който ще се изтрие и избор на 

бутон „Изтриване на бутон“ 

 

 

Как се създава и управлява нов бутон в Слайдер? 

Право за управление на слайдер има само глобалният администратор. 

От началната страница от хоризонталното меню се избира опция „Публичен 

портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Слайдер“: 

 

Създаването на нов бутон в Слайдер е с бутон „Нов бутон“. Отваря се нов 

прозорец, в който се попълват полетата за новия бутон. Потвърждава се: 



 

 

 

Управлението на бутон – активен /неактивен е с управление на колоната към 

всеки запис: 

 

 

Как се редактира бутон в Слайдер? 

Право за управление на слайдер има само глобалният администратор. 

От началната страница от хоризонталното меню се избира опция „Публичен 

портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Слайдер“: 

 

Редактирането на съществуващ бутон в Слайдер е с избор на съществуващ запис 

и избор на бутон „Редакция на бутон“. В отворения съществуващ запис за бутон се правят 

промените и се потвърждава: 



 

 

 

 

Как се изтрива бутон в Слайдер? 

Право за управление на слайдер има само глобалният администратор. 

От началната страница от хоризонталното меню се избира опция „Публичен 

портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Слайдер“: 

 

Изтриването на бутон е след посочване на записът, който ще се изтрие и избор на 

бутон „Изтриване на бутон“ 

 

 

Как се управляват Статични преводи? 



 

 

Статичните преводи са всички статични текстове на публичния портал, които не се 

администрират през дадена секция. 

Право за управление на статични преводи има само глобалният администратор. 

От началната страница от хоризонталното меню се избира опция „Публичен 

портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Статични преводи“: 

Визуализира се списък със статични преводи: 

 

За добавяне на таг се избира бутон „Добави нов превод“. Добавя се нов ред най-

отгоре в списъка, където се очаква да бъде попълнен превода – текст на български и текст 

на английски език: 

 

 

  



 

 

4. Администриране публичен портал, виртуални колекции и експозиции 

 

Може ли да се променя информация за обект, публикуван от е-регистъра (от 

вътрешния портал)? 

Не може. Ако трябва да се промени информация за обект, то това трябва да е във 

вътрешния портал. 

Информацията за публикуван обект може само да бъде преглеждана. 

 

Как се преглежда информация за обект, публикуван от е-регистъра (от 

вътрешния портал)? 

От преглед на списък обекти: Избира се от хоризонталното меню опция „Публичен 

портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира „Обекти“: От 

визуализирания списък обекти се избира обект. Визуализира се информацията за обекта. 

 

За преглед към коя класификация е обекта, се избира секцията горе дясно 

„Номенклатури“: 

 

Преглед на прикачен файл: В режим преглед на обект се избира секцията горе 

дясно „Медия файлове“. Когато се посочи, се визуализира списъкът с файлове, 

присъединени към публикувания обект:  



 

 

 

 

Как се преглежда колекция, публикувана от е-регистъра (от вътрешния 

портал) 

От преглед на списък колекции: Избира се от хоризонталното меню опция 

„Публичен портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се избира 

„Колекции“: 

 

От визуализирания списък колекции се избира колекция. Визуализира се общата 

информация за колекцията.  



 

 

 

Списъкът на включените към колекцията обекти е достъпен през Списък обекти, 

колона „Колекция“. 

 

Как да се разбере обектът към коя колекция е? 

При преглед на списък обекти, има колона „Колекция“: Избира се от 

хоризонталното меню опция „Публичен портал“, а от вертикалното меню, което се 

визуализира, се избира „Обекти“: 

 

Може да се приложи Филтър за търсене. При филтриране по колекция се 

визуализира кои обекти са включени в колекцията. 

 

Каква е разликата между експозиция и колекция? 

Колекцията се създава и управлява във вътрешния портал. Състои се от обекти от 

е-регистъра, които са публикувани в публичната част на портала. Създадена колекция 

може да бъде публикувана в публичната част на портала, само ако съдържа поне един 

публикуван обект.  



 

 

Експозицията се създава и управлява в модула за администриране на публичния 

портал. съдържа обекти, които са публикувани, независимо дали са включени в колекция 

или не. 

 

Как се създава и управлява експозиция, вкл. добавяне на обекти? 

Избира се от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, а от вертикалното 

меню, което се визуализира, се избира „Експозиции“. Визуализира се списъкът с 

експозиции. За създаване на експозиция от хоризонталното меню за Експозиции се 

избира „Нова експозиция“: 

 

Попълват се основните данни за експозиция. Създаването е с бутон „Запис“ или 

„Актуализация“. 

Към създадената експозиция трябва да се добавят обекти. За целта се избира 

секция „Обекти“ (горе дясно) на създадената експозиция.  

За повече информация за добавяне или премахване на обекти от експозиция, вж. 

отговорът на въпрос „Как се добавят или премахват обекти от експозиция“. 

 

Как се добавят или премахват обекти от експозиция? 

Към създадена експозиция трябва да се добавят обекти. За целта се избира секция 

„Обекти“ (горе дясно) на създадената експозиция. Ако има вече присъединени към 

експозицията обекти, то техният списък се визуализира:  

 



 

 

За добавяне на обект се избира поле „Избери и добави обект към тази експозиция“. 

Визуализира се списък на обектите на партньора, публикувани от е-регистъра: 

 

Възможно е търсене на обект по име – с избор на бутон  долу дясно: 

 

Добавянето на обект е с бутон „Добави“. 

Премахването на обект от експозицията е със знак „Х“: 

 

 

Как се редактира експозиция? 



 

 

Избира се от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, а от вертикалното 

меню, което се визуализира, се избира „Експозиции“. Визуализира се списъкът с 

експозиции. За редактиране на съществуваща експозиция се избира експозиция и от 

хоризонталното меню за Експозиции се избира „Редакция на експозиция“: 

 

В секция „Обекти“ (горе дясно) се визуализират присъединените към експозицията 

обекти.  

За повече информация за добавяне или премахване на обекти от експозиция, вж. 

отговорът на въпрос „Как се добавят или премахват обекти от експозиция“. 

 

Как се изтрива експозиция? 

Избира се от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, а от вертикалното 

меню, което се визуализира, се избира „Експозиции“. Визуализира се списъкът с 

експозиции. За изтриване на съществуваща експозиция се избира експозиция и от 

хоризонталното меню за Експозиции се избира „Изтриване на експозиция“: 

 

 

Как да се управляват тагове за Експозиция? 

Избира се от хоризонталното меню опция „Публичен портал“, а от вертикалното 

меню, което се визуализира, се избира „Експозиции“. Визуализира се списъкът с 

експозиции. От опциите, които са в горния десен ъгъл се избира опция „Тагове“: 



 

 

 

Визуализира се списък с тагове: 

 

Добавянето на нов таг е с бутон „Добави нов таг“. Добавя се нов ред най-отгоре в 

списъка, където се очаква да бъде попълнено името на тага: 

 

 

Как да се управляват категории за Експозиция? 

Създаване на категория /групи за експозициите: Избира се от хоризонталното 

меню опция „Публичен портал“, а от вертикалното меню, което се визуализира, се 

избира „Експозиции“. Визуализира се списъкът с експозиции. От опциите, които са в 

горния десен ъгъл се избира опция „Категории“: 



 

 

 

Избира се бутон „Нова категория“. Попълва се името на новата категория /група: 

 

За редактиране на съществуваща категория, от списъка с категории се избира 

категория и от хоризонталното меню за Категории се избира „Редакция на категория“: 

 

За изтриване на съществуваща категория, от списъка с категории се избира 

категория и от хоризонталното меню за Категории се избира „Изтриване на категория“: 

 

 

Как се управлява изображение в Галерия в избрана експозиция? 

Към всяка експозиция може да бъдат включени изображения. Управлението на 

изображения е в сектор Галерия на избрана Експозиция. 



 

 

 

Добавянето на изображение е като се избере бутон „Добавяне на изображение“. 

Посочва се изображение от локален компютър и се потвърждава: 

 

Изображението се добавя в Галерията. 

Всяко изображение трябва да отговаря на изискването да е в съотношение 16:11. 

За целта изображението се редактира. Избира се изображението и се избира бутон 

„Редакция на изображението“: 



 

 

 

Изображението се редактира в отворения допълнителен прозорец. Приключването 

на редактиране е с бутон „Изрежи“, и след това с бутон „Потвърждение“: 

 

Изтриването на изображение е с бутон „Премахване на изображението“, след като 

е избрано изображението за изтриване. 



 

 

 

 

  



 

 

5. Администриране публичен портал, дигитален магазин 

 

Как се управлява Абонамент? 

От хоризонталното меню се избира опция „Дигитален магазин“. 

При избор на „Абонамент“ от лявото вертикално меню се визуализира списъкът с 

абонаменти: 

 

За добавяне на нов тип абонамент се избира бутон „Нов абонамент“: Визуализира 

се бланка, в която трябва да се попълнят полетата: 

 

За редактиране на съществуващ тип абонамент се посочва абонаментът и се 

избира бутон „Редакция на абонамент“: 



 

 

 

За изтриване на абонамент се посочва абонамент и се избира бутон „Изтриване 

на абонамент“: 

 

 

Как се управлява платена колекция? 

От хоризонталното меню се избира опция „Дигитален магазин“. В списъка 

Колекции в раздел „Дигитален магазин“ се визуализират колекциите, за които във 

вътрешната част на портала (е-регистъра) е указано, че са платени. Тези колекции не се 

визуализират в списъка с колекции в раздел „Публичен портал“. 

 

При избор на колекция се визуализира информацията за тази колекция, а цената 

може да бъде редактирана: 



 

 

 

 

  



 

 

6. Администриране публичен портал, туристическа информация 

 

Какво е Туристическа информация? 

Раздел „Туристическа информация“ позволява да се поддържа база данни с 

туристическа информация за обекти, които са в близост до обектите от регистъра, които 

са публикувани. 

 

Как се добавя нов туристически обект? 

От хоризонталното меню се избира опция „Туристическа информация“. 

Визуализира се списъкът на туристическите обекти, за които е налична информация. Нов 

туристически обект се създава като се избере бутон „Нов туристически обект“: 

 

При създаването на нов туристически обект е важно да се посочи локацията на 

обекта, за да бъде възможно показването му на картата: 



 

 

 

 

Как се редактира създаден туристически обект? 

От хоризонталното меню се избира опция „Туристическа информация“. 

Визуализира се списъкът на туристическите обекти, за които е налична информация. За 

редактиране на съществуващ туристически обект се посочва обектът и се избира бутон 

„Редакция на туристически обект“: 

 

 



 

 

Как се изтрива създаден туристически обект? 

От хоризонталното меню се избира опция „Туристическа информация“. 

Визуализира се списъкът на туристическите обекти, за които е налична информация. За 

изтриване на туристически обект се посочва обектът и се избира бутон „Изтриване на 

туристически обект“: 

 

 

 

  



 

 

7. Администриране публичен портал, мобилно приложение 

 

Какво представлява мобилното приложение? 

Мобилното приложение позволява на потребителите да участват в играта „Стани 

изследовател“. Потребителят събира точки в Клубната си карта, като посещава обекти, 

които са включени в играта. Събраните точки могат да се използват за закупуване на 

абонамент или за достъп до платени колекции или публикации. 

 

Как се управлява мобилното приложение? 

Обектите, които са включени в играта се управляват като от хоризонталното меню 

се избира опция „Мобилно приложение“, елемент „Стани изследовател обекти“.  

Визуализира се списъкът на туристическите обекти, които са включени в играта: 

 

Добавянето на нов обект е като се избере бутон „Нов обект“: 

 

Обектът се избира от списъка с обекти от раздела с Туристическа информация: 

 

Създаването на обект за играта приключва с потвърждаване – бутон „Запис“ или 

„Създаване“. 



 

 

Редактирането на обект от играта е възможно като се избере бутон „Редакция на 

обект“: 

 

Изтриването на обект от играта е възможно като се избере бутон „Изтирване на 

обект“: 

 

 

Потребителите на мобилното приложение (публични потребители) може да бъдат 

прегледани като се избере „Потребители“ от лявото вертикално меню: 

 

 


